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Положение о раскрытии информации

ОАО «Управление Механизации-3».
1. Вводная часть.

Настоящее Положение о раскрытии информации ОАО «Управление Механизхации-3» (далее - Положение) определяет понятие и принципы раскрытия информации, порядок и источники раскрытия и предоставления информации о деятельности ОАО «Управление Механизхации-3» (далее - Общество), виды раскрываемой Обществом информации.

1.1. Настоящее Положение разработано в целях:

· защиты прав и законных интересов акционеров, потенциальных инвесторов Общества, профессиональных участников рынка ценных бумаг, государственных органов, а также иных заинтересованных лиц (далее -заинтересованные лица);

· выполнения Обществом требований законодательства Российской Федерации в части обязательного раскрытия информации акционерным обществом;

· повышения уровня информационной открытости Общества;

· повышения уровня доверия в отношениях между Обществом и заинтересованными лицами.

1.2. Настоящее Положение разработано в соответствии с Федеральным законом «Об акционерных обществах», Федеральным законом «О рынке ценных бумаг», приказом Федеральной службы по финансовым рынкам от 04 октября 2011  года №11-46/пз-н «Об утверждении положения  о раскрытии информации эмитентами эмиссионных ценных бумаг» в редакции приказов от 24,04,2012 г. №12-27/пз-н,  от 06,12,2012 №12-108/пз-н, от 18,06,2013 №13-51/пз-н, Уставом Общества, Кодексом корпоративного управления и иными внутренними документами Общества.

2.Принципы раскрытия информации

Основными принцип ами раскрытия информации о деятельности Общества являются: 

регулярность и оперативность, доступность, достоверность и полнота, сбалансированность и нейтральность, защищенность.

2.1. Принцип регулярности и оперативности означает раскрытие информации о существенных событиях и фактах деятельности Общества на регулярной основе в наиболее короткие сроки.

2.2. Принцип доступности означает обеспечение возможности свободного и необременительного получения информации в рамках действующего законодательства.

2.3. Принцип достоверности и полноты означает предоставление достоверной информации о деятельности Общества, достаточной для формирования объективного 

представления по интересующему вопросу и для принятия управленческих и инвестиционных решений.

2.4. Принцип сбалансированности означает стремление Общества к максимальной информационной открытости. При этом открытость не должна наносить ущерб коммерческим интересам Общества.

2.5. Принцип нейтральности означает создание Обществом условий, исключающих преимущественное получение информации о деятельности Общества кем-либо из акционеров или инвесторов.

2.6. Принцип защищенности означает применение Обществом всех допустимых законами Российской Федерации организационных, правовых и технических мер и средств защиты  информации, представляющей коммерческую тайны, а также являющейся инсайдерской.

3. Порядок и источники раскрытия Обществом информации

3.1. Информация раскрывается на русском языке.

3.2. Раскрытие и предоставление информации об Обществе и его деятельности осуществляется путем:

-
опубликования информации в лентах новостей одного из информационных агентств, уполномоченного в установленном порядке на проведение действий по раскрытию информации на рынке ценных бумаг (далее - лента новостей);

-
опубликования информации в сети Интернет;

· предоставления информации в федеральный орган исполнительной власти по рынку ценных бумаг  ;

· опубликования информации в издании информационного агентства «РТ и ФОР» - журнал «Эмитент»
· предоставления акционерам доступа к информации (документам) и выдачи им копий документов по их требованию в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации.

3.2.1. Общество раскрывает информацию, указанную в разделе 4 настоящего Положения, на следующих страницах в сети Интернет (далее -сеть Интернет):
-
в ленте новостей ЗАО "АЭИ "ПРАЙМ"( г.Москва), уполномоченным в установленном порядке на проведение действий по раскрытию информации на рынке ценных бумаг, по адресу: http://disclosure.1prime.ru
-
на странице в сети Интернет, предоставляемой ЗАО "АЭИ "ПРАЙМ"( г.Москва), уполномоченным в установленном порядке на проведение действий по раскрытию информации на рынке ценных бумаг, по адресу: http://disclosure.1prime.ru/portal/default.aspx?emId=7810288975;

-
на странице Общества в сети Интернет по адресу: http://www.um-3.ru/ (далее - сайт Общества). 
Общество представляет в федеральный орган исполнительной власти по рынку ценных бумаг информацию и сведения, предусмотренные законодательством Российской Федерации.
3.2.2. Общество осуществляет публикацию пресс-релизов, сообщений, статей, интервью, рекламных материалов и другой информации на сайте Общества и в средствах  массовой информации на территории Российской Федерации, а  также в брошюрах и буклетах по мере возникновения необходимости такой  публикации.
3.2.3. Общество обеспечивает заинтересованным лицам доступ к информации и документам, предусмотренным законодательством Российской Федерации путем помещения их копий в месте нахождения Общества. Документы должны быть представлены Обществом в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации.

Общество предоставляет заинтересованным лицам копии каждого сообщения и документов, в соответствии с законодательством Российской Федерации, по их требованию за плату, не превышающую расходы по изготовлению такой копии, в срок не более 7 дней с даты получения (предъявления) соответствующего требования. Информация о порядке предоставления копий документов, включая размер платы, размещается на странице в сети Интернет.

4. Информация обязательная к раскрытию Обществом.
4.1. Общество раскрывает информацию, обязательную к раскрытию акционерными обществами, в том числе:

· годовой отчет Общества;

· годовую бухгалтерскую (финансовую) отчетность Общества, подготовленную в соответствии с требованиями российского законодательства;

· Устав и внутренние документы Общества, регулирующие деятельность его органов;

· сведения об аффилированных лицах Общества;

· ежеквартальный отчет эмитента эмиссионных ценных бумаг (далее - ежеквартальный отчет Общества);

· сообщения о существенных фактах Общества;

· информацию, раскрываемую на этапах процедуры эмиссии ценных бумаг Общества;

· дополнительные сведения, предусмотренные настоящим Положением.

5. Сроки раскрытия информации
5.1 Общество раскрывает информацию в форме годового отчета, подготовленного в соответствии с требованиями, установленными законодательством Российской Федерации, путем опубликования его текста в сети Интернет не позднее 2 дней с даты составления протокола Общего собрания акционеров Общества, на котором принято решение об утверждении годового отчета Общества.

5.2. Общество раскрывает информацию в форме годовой бухгалтерской (финансовой) отчетности, подготовленной в соответствии с требованиями российского законодательства, путем опубликования ее текста в сети Интернет не позднее 2 дней с даты составления аудиторского заключения, а также в составе ежеквартального отчета Общества за первый квартал соответствующего отчетного года.

Годовая бухгалтерская (финансовая) отчетность Общества представляется и публикуется в соответствии с законодательством Российской Федерации о бухгалтерском учете.

5.3. Общество раскрывает информацию о содержании своего Устава в сети Интернет не позднее 2 дней с даты государственной регистрации Общества. Общество раскрывает изменения и/или дополнения к Уставу в сети Интернет не позднее 2 дней с даты получения Обществом письменного уведомления (свидетельства) уполномоченного государственного органа о государственной регистрации таких изменений и (или) дополнений (государственной регистрации новой редакции Устава), а если в установленных федеральным законом случаях изменения и (или) дополнения в Устав Общества приобретают силу для третьих лиц с момента уведомления уполномоченного государственного органа - не позднее 2 дней с даты такого уведомления.

5.4. Общество раскрывает информацию о содержании своих внутренних документов, регулирующих деятельность органов Общества, со всеми внесенными в них изменениями и/или дополнениями, в сети Интернет не позднее 2 дней с даты составления протокола (даты истечения срока, установленного законодательством Российской Федерации для составления протокола) Общего собрания акционеров Общества (заседания Совета директоров Общества), на котором принято решение об утверждении соответствующего внутреннего документа.

5.5. Общество раскрывает информацию об аффилированных лицах в форме списка аффилированных лиц Общества путем опубликования его в сети Интернет в срок не ранее даты окончания отчетного квартала и не позднее 2 рабочих дней с даты окончания отчетного квартала.

5.6. Общество осуществляет раскрытие информации в форме ежеквартального отчета Общества в срок не более 45 дней с даты окончания соответствующего квартала путем опубликования его текста в сети Интернет.

5.7. Общество раскрывает информацию в форме существенных фактов в соответствии с перечнем существенных фактов, установленным законодательством Российской Федерации, путем опубликования указанных сообщений в ленте новостей не позднее 1 дня и в сети Интернет - не позднее 2 дней с момента наступления существенного факта.

5.8. Общество раскрывает информацию на каждом этапе процедуры эмиссии ценных бумаг в порядке, объемах и в сроки, установленные законодательством Российской Федерации.

5.9. Общество раскрывает сообщения о следующих дополнительных существенных фактах:

· о раскрытии акционерным обществом на странице в сети Интернет годового отчета, годовой бухгалтерской (финансовой) отчетности, списка аффилированных лиц;

· об изменении адреса страницы в сети Интернет, используемой акционерным обществом для раскрытия информации;

· о проведении общего собрания акционеров акционерного общества. 

5. Конфиденциальная информация.
5.1. При раскрытии информации Общество обеспечивает защиту конфиденциальной информации, в том числе составляющей государственную, служебную или коммерческую тайну в соответствии с законодательством Российской Федерации и внутренними нормативными документами.
5.2. Конфиденциальной является информация любого характера, которая имеет действительную или потенциальную коммерческую ценность для Общества в силу неизвестности ее третьим лицам, к которой у третьих лиц нет свободного доступа на законном основании.
5.3. Критерии отнесения информации к конфиденциальной, условия доступа к такой информации, порядок защиты, а также возможность ее использования определяются законодательством Российской Федерации и внутренними нормативными документами Общества.
5.4. Общество осуществляет контроль за порядком использования конфиденциальной информации и защищает от ее неправомерного использования.
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Приложение №1  к Положению о раскрытии информации ОАО «Управление Механизации-3»:

1. Сроки доступности документов в сети Интернет.

	№ п.п.
	Наименование документов
	Срок доступности в сети Интернет.

	1. 
	Устав (последняя версия со всеми внесенными изменениями и дополнениями)

При размещении новой редакции старая редакция должна быль доступна в течение 3 месяцев.
	Постоянно

	2.
	Внутренние документы, регулирующие деятельность органов эмитента ( а также изменения и дополнения к ним). При размещении новой редакции старая редакция должна быль доступна в течение 3 месяцев.
	Постоянно.

	2.1.
	Положение об общем собрании акционеров
	Постоянно

	2.2.
	Кодекс корпоративного поведения
	Постоянно

	2.3.
	Положение о Совете директоров
	Постоянно

	2.4.
	Положение о ревизионной комиссии
	Постоянно

	2.5.
	Положение о выплате вознаграждений и компенсаций членам совета директоров
	Постоянно

	2.6.
	Положение о выплате вознаграждений членам Ревизионной комиссии 
	Постоянно

	3.
	Годовой отчет Общества утвержденный Годовым общим собранием акционеров за каждый завершенный финансовый год.
	В течение 3 лет с даты публикации.

	4.
	Годовая бухгалтерская отчетность за каждый завершенный финансовый год  в составе:

Бухгалтерский баланс.
Отчет о прибылях и убытках.
Приложения к бухгалтерскому балансу.

Отчет об изменениях капитала.
Отчет о движениях денежных средств

Аудиторское заключение.
Пояснительная записка.
	В течение 3 лет с даты публикации.

	5.
	Списки аффилированных лиц  на конец каждого отчетного  квартала.
	В течение 3 лет с даты публикации.

	6.
	Ежеквартальный отчет.
Изменения в отчеты (измененные тексты ежеквартальных отчетов)
	В течение 5 лет с даты публикации.

	7
	Сообщения о существенных фактах (в том числе Сообщение об изменении адреса в сети Интернет)
	не менее 12 месяцев с даты публикации

	8
	Сообщения о раскрытии годового отчета
	не менее 12 месяцев с даты публикации

	9
	Сообщения о раскрытии годовой бухгалтерской отчетности
	не менее 12 месяцев с даты публикации

	10
	Сообщения о раскрытии списка аффилированных лиц
	не менее 12 месяцев с даты публикации

	11
	Сообщения об изменении (корректировке) информации, ранее опубликованной в Ленте новостей
	не менее 12 месяцев с даты публикации

	12
	Банковские реквизиты расчетного счета эмитента для оплаты расходов по изготовлению копий документов и размер (порядок определения размера) таких расходов
	Постоянно
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Приложение №2  к Положению о раскрытии информации ОАО «Управление Механизации-3».
 Формат раскрытия документов.

	№ п.п.
	Наименование документов
	Формат раскрытия.

	1. 
	Устав (последняя версия со всеми внесенными изменениями и дополнениями).

	Скан документа в формате pdf.

	2.
	Внутренние документы, регулирующие деятельность органов эмитента ( а также изменения и дополнения к ним).
	Скан документа в формате pdf / документ Microsoft word (doc) 

	2.1.
	Положение об общем собрании акционеров
	документ Microsoft word (doc)

	2.2.
	Положение о Совете директоров
	документ Microsoft word (doc)

	2.3.
	Кодекс корпоративного поведения
	документ Microsoft word (doc)

	2.4.
	Положение о ревизионной комиссии
	документ Microsoft word (doc)

	2.5.
	Положение о выплате вознаграждений и компенсаций членам совета директоров
	документ Microsoft word (doc)

	2.6.
	Положение о выплате вознаграждений членам Ревизионной комиссии 
	документ Microsoft word (doc)

	3.
	Годовой отчет Общества утвержденный Годовым общим собранием акционеров.
	документ Microsoft word (doc)

	4.
	Годовая бухгалтерская отчетность в составе:

Бухгалтерский баланс

Отчет о прибылях и убытках

Приложения к бухгалтерскому балансу.

Отчет об изменениях капитала,

Отчет о движениях денежных средств

Аудиторское заключение

Пояснительная записка.
	Скан документа в формате pdf.

	5.
	Списки аффилированных лиц  на конец каждого квартала
	документ Microsoft word (doc)

	6.
	Ежеквартальный отчет.
Изменения в отчеты (измененные тексты ежеквартальных отчетов)
	документ Microsoft word (doc), а также файл  формате xml.

	7
	Сообщения о существенных фактах (в том числе Сообщение об изменении адреса в сети Интернет)
	документ Microsoft word (doc)

	8
	Сообщения о раскрытии годового отчета
	документ Microsoft word (doc)

	9
	Сообщения о раскрытии годовой бухгалтерской отчетности
	документ Microsoft word (doc)

	10
	Сообщения о раскрытии списка аффилированных лиц
	документ Microsoft word (doc)

	11
	Сообщения об изменении (корректировке) информации, ранее опубликованной в Ленте новостей
	документ Microsoft word (doc)
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