	Согласовано:

Генеральный директор

ОАО «Управление механизации – 3»

_____________________Н.П. Кравчук


	"УТВЕРЖДЕНО"

 решением 

Годового Общего собрания акционеров 

ОАО «Управление механизации – 3»

        Протокол N 1  от 06 мая  2014 г. 

Председатель собрания:

__________________С.И. КОЛЯДА




ПОЛОЖЕНИЕ

О системе внутреннего контроля

ОАО «Управление Механизации-3»..

Санкт – Петербург

2014

Статья 1. Положение о внутреннем контроле финансово-хозяйственной деятельности

Настоящее положение в соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации, Фе​деральным законом «Об акционерных обществах», иными нормативными правовыми актами Рос​сийской Федерации, Кодексом корпоративного поведения и уставом открытого акционерного об​щества «Управление механизации-3» (далее - «Общество») устанавливает основные принци​пы внутреннего контроля финансово-хозяйственной деятельности Общества.
Статья 2. Основные цели внутреннего контроля

1. Основными целями внутреннего контроля являются:

- диагностирование системы управления, выявление резервов повышения ее эффективно​сти;

- обеспечение исполнительных органов Общества независимым и объективным мнением и рекомендациями по повышению эффективности управления;

- обеспечение повсеместного и постоянного контроля финансового состояния, реализации планов финансово-хозяйственной деятельности Общества;

- обеспечение сохранности и обоснованности расходования денежных средств и материаль​ных ценностей;

- проведение мероприятий по охране имущества;

- принятие мер к возмещению причиненного Обществу материального ущерба;

- предоставление независимых и объективных консультаций, направленных на соблюдение принципов управления 
- выявление резервов снижения эксплуатационных, сервисных, административных и других затрат;

- установление полноты и достоверности бухгалтерского, налогового и управленческого

учета;

- выявление крупных сделок и сделок, в совершении которых имеется заинтересованность, оценка процедур их совершения;

- выявление сделок, для которых уставом Общества предусмотрен особый порядок их со​вершения, оценка процедур их совершения;

- оценка обоснованности и эффективности инвестиционных проектов;

- оперативное выявление, предотвращение и ограничение финансовых и операционных рис​ков, а также возможных злоупотреблений со стороны должностных лиц.

2. Внутренний контроль за финансово-хозяйственной деятельностью обеспечивается путем проведения всех видов проверок, ревизий и экспертиз с целью осуществления последующего кон​троля за производственной и финансово-хозяйственной деятельностью, в процессе которого устанавливается законность, достоверность и экономическая целесообразность совершенных хозяй​ственных операций, соответствие ведения бухгалтерского, налогового и управленческого учета нормативным актам, а также достоверность учетных и отчетных показателей.

Статья 3. Органы внутреннего контроля Общества.
1. Группа внутреннего контроля Обще​ства:
- состоит из ревизионной комиссии Общества, а также специалистов бухгалтерского экономического и технического персонала, назначаемых приказом генерального директора. Деятельность группы внутреннего контроля контролируется советом директоров общества.

- руководствуется законодательством Российской Федерации, уставом, положениями об органах Общества, настоящим положением, решениями общего собрания акционеров, совета ди​ректоров, , приказами, указаниями, распоряжениями, поручениями Генерального директора ;

- неуклонно соблюдает интересы акционеров и Общества, принимает меры к устранению нарушений производственной и финансовой дисциплины, фактов незаконного и непроизводитель​ного расходования денежных средств и материальных ценностей, недостач.
- соблюдает объективность, оказывает практическую помощь подразделени​ям, с целью повышения эффективности их производственной и финансово-хозяйственной деятельности.

2. Обязанности по выявлению и предупреждению любых ошибок, нарушений или злоупот​реблений в Обществе возлагаются не только на группу внутреннего контроля, но и на всех должностных лиц и работников Общества в пределах их должностных обязанностей и компетен​ции.

Статья 4. Функции группы внутреннего контроля
1. Основными функциями группы внутреннего контроля  являются:

- разработка процедур внутреннего контроля в Обществе (совместно с исполнительными ор​ганами Общества);

- анализ финансово-хозяйственной деятельности в Обществе.
- обеспечение качественного и своевременного выполнения решений общего собрания ак​ционеров, совета директоров, генерального директора Общества, а также осуще​ствление контроля за реализацией принятых решений;

- привлечение к проверкам и экспертизам незави​симых экспертов;
- оценка, классификация и минимизация возможных рисков, возникающих в процессе дея​тельности Общества.
- взаимодействие с органами, должностными лицами и подразделениями Общества.

- осуществляет контроль за устранением выявленных проверками недостатков и нарушений и выполнением принятых решений;

- ведет учет проведенных проверок  и их результатов;

- по окончании проверки сообщает совету дирек​торов, генеральному директору Общества о выявленных нарушениях при осуществлении хозяйственных операций, фактах злоупотреблений, растрат, хищений средств, об обстоятельствах и условиях, способствующих со​вершению нарушений и злоупотреблений;

Статья 5. Полномочия Группы внутреннего контроля.
1. Группа внутреннего контроля имеет право:

- осуществлять повсеместный и постоянный внутренний контроль производственной и фи​нансово-хозяйственной деятельности Общества.

- готовить и представлять совету директоров и исполнительным органам Общества предло​жения, направленные на повышение эффективности использования всех имеющихся ресурсов и средств;

- вносить предложения о привлечении виновных лиц к гражданско-правовой, дисциплинар​ной, материальной и иной ответственности в установленном законом порядке;

- запрашивать и получать от должностных лиц Общества, работников, подразделений Общества документы, справки, расчеты, акты ревизий и проверок, а также другие сведения, необходимые для выполнения задач, с учетом ограничений, установленных нормативными правовыми актами Российской Федерации, уставом и внутренними документами Общества;

- запрашивать и получать доступ к  документам, бухгал​терским записям и другой информации о деятельности Общества,  делать копии документов, с учетом ограничений, уста​новленных нормативными правовыми актами Российской Федерации, уставом и внутренними до​кументами Общества;

- изучать и оценивать документы, запрашиваемые в ходе ревизий, проверок и экс​пертиз, направлять эти документы или соответствующую информацию руководству Общества. 
- привлекать для проведения проверок производственной и финансово-хозяйственной деятельности Общества, независимых экспертов, а также специалистов структурных подразделений Общества;

Статья 6. Организация и подготовка проверки .
1. Проверки производственной и финансово-хозяйственной деятель​ности Общества, проводятся на основе годовых планов или по инициативе совета директоров и генерального директора.

2. Поименный состав группы внутреннего контроля, сроки проверки, объекты проверки, определяются приказом генерального директора.
Статья 7. Проверка  производственной и финансово-хозяйственной дея​тельности в сфере использования трудовых ресурсов, средств на оплату труда и премиро​вание.
Проверка  производственной и финансово-хозяйственной деятельности в сфере использования трудовых ресурсов, средств на оплату труда и премирование осуществляется в отношении следующих объектов и операций:

1) соблюдение Трудового кодекса РФ и других нормативных правовых актов по оплате тру​да, социальным льготам, гарантиям и компенсациям;

2) соблюдение действующего законодательства и корпоративных норм при использовании труда женщин и молодежи;

3) наличие коллективного договора, заключенного между обществом и трудовым коллекти​вом. Выполнение положений коллективного договора, тарифного соглашения;

4) наличие созданной в обществе комиссии по трудовым спорам. Организация рассмотрения и разрешения трудовых споров;

5) состояние нормирования труда.

6) организационная работа с кадрами. Анализ качественного состава кадров, использование специалистов, формирование и работа с резервами кадров на выдвижение, работа с молодыми специалистами. Организация работы по повышению квалификации рабочих, ИТР и других работ​ников;

7) трудовая дисциплина. Борьба с нарушителями трудовой дисциплины. Применение мер дисциплинарного воздействия;

8) работа по выявлению и внедрению передового производственного опыта. Материальное и моральное поощрение работников, достигших высоких показателей в труде;

9) наличие непроизводительных потерь рабочего времени за счет простоев, прогулов, не​явок на работу. Меры, принимаемые к обеспечению более полного и рационального использова​ния рабочего времени, устранению простоев и непроизводительных затрат труда;

10) Наличие сверхурочных работ,

11)  Наличие фактов выплаты заработной платы за не отработанное время (оплата простоев, доплаты за отступления от нормальных условий и др.) и причины их возникновения; 
12) соблюдение штатно-тарифной дисциплины и действующих схем должностных окладов работников;

13) соблюдение действующих положений о премировании работников за результаты хозяй​ственной деятельности.

Статья 8. Проверка производственной и финансово-хозяйственной дея​тельности в сфере сохранности товарно-материальных ценностей

Проверка  производственной и финансово-хозяйственной деятельности в сфере сохранности товарно-материальных ценностей осуществляется в отношении следующих объектов и операций:

1) заключение письменных договоров о материальной ответственности с материально-ответственными лицами. Наличие договоров о материальной ответственности и актов докумен​тальной передачи материальных ценностей при убытии материально ответственных лиц в отпуск лицам их замещающим, а также в других случаях, предусмотренных действующим законодатель​ством;

2) соблюдение порядка хранения, учета материалов и контроля за их использованием в со​ответствии с требованиями действующего законодательства по учету материальных запасов;

3) своевременность и полнота проведения инвентаризаций товарно-материальных ценно​стей, правильность определения результатов инвентаризаций и отражения их в бухгалтерском учете, а также обоснованность списания недостач и потерь товарно-материальных ценностей при их хранении и транспортировке;

4) Наличие оперативного учета и контроля за поступлением грузов и за выданными доверенно​стями на получение ценностей;

5) соблюдение установленных норм выдачи спецодежды, спецобуви и спецпитания.

Статья 9. Проверка  производственной и финансово-хозяйственной дея​тельности в сфере использования и сохранности основных фондов
Проверка производственной и финансово-хозяйственной деятельности в сфере использования и сохранности основных фондов осуществляется в отношении следующих объектов и операций:

1) использование действующих производственных мощностей;

2) соблюдение нормативных сроков освоения вновь вводимых мощностей, выявление слу​чаев нарушения нормативных сроков ввода производственных мощностей и понесенные потери вследствие этого;

3) выполнение заданий по внедрению новой техники, механизации трудоемких процессов. Наличие не установленного и не введенного в эксплуатацию оборудования;

4) наличие запланированных мероприятий, направленных на повышение фондоотдачи (уве​личение коэффициента сменности, сокращение простоев и потерь);

5) наличие и выполнение плана-графика планово-предупредительного ремонта и выполнение капитального и текущего ремонта;

6) проведение выборочной инвентаризации основных средств на предмет соответствия фак​тического наличия объектов основных средств данным бухгалтерского учета;

7) выявление фактов бездокументальной передачи объектов основных средств сторонним организациям. Меры, принимаемые к виновным лицам и по возмещению причиненного ущерба;

8) соблюдение требований действующего законодательства по учету основных средств;

9) наличие постоянно действующей комиссии по выбытию (ликвидации) объектов основных средств. Законность и обоснованность операций по ликвидации основных средств. Правильность оценки приходуемых материалов, полученных от разборки ликвидируемых объектов основных средств. Правильность отражения результатов ликвидации в бухгалтерском учете;

10) обоснованность передачи основных средств в аренду, их сохранность, полнота и свое​временность поступления арендной платы.

Статья 10. Проверка производственной и финансово-хозяйственной дея​тельности в сфере состояния бухгалтерского учета и внутреннего контроля

Проверка производственной и финансово-хозяйственной деятельности в сфере состояния бухгалтерского учета и внутреннего контроля осуществляется в отношении следующих объектов и операций:

1) Кассовая и авансовая дисциплина:

- наличие постоянно действующей системы контроля за кассовой дисциплиной, в том числе проведение регулярных внезапных ревизий (инвентаризаций) кассы;

- обеспечение сохранности денежных средств в соответствии с едиными требованиями тех​нической укрепленности и оборудования сигнализацией помещений касс предприятий (приложе​ние № 3 к Порядку ведения кассовых операций в Российской Федерации, утвержденному решени​ем совета директоров Банка России от 22.09.93 № 40);

- соблюдение лимита хранения денежных средств, соблюдение ус​тановленного лимита расчетов наличными средствами с юридическими лицами;

- соблюдение кассовой и авансовой дисциплиной и порядка ведения кассовых операций.
2) организация учета и внутреннего контроля основных средств и нематериальных активов:

- наличие документов, подтверждающих право собственности на объекты основных средств и нематериальные активы. Правильность оценки основных средств и нематериальных активов;

- достоверность инвентаризации основных средств и нематериальных активов;

- законность выбранных и применяемых принципов учета объектов основных средств и не​материальных активов;

- законность и экономическая обоснованность операций по приобретению и отчуждению объектов основных средств и нематериальных активов;

- правильность начисления амортизации и операций по ремонту, восстановлению объектов основных средств;

3) организация учета и внутреннего контроля по расчетным, текущим и валютным счетам в

банке:

- перечень текущих, расчетных, валютных, ссудных, транзитных и др. счетов, открытых в уч​реждениях банков;

- соответствие произведенных операций нормативным документам и законодательным ак​там, действующим на территории Российской Федерации;

- полнота и правильность операций, отраженных по расчетному, текущему и др. счетам;

- полнота и правильность операций, отраженных по валютному счету;

- полнота и правильность операций учета денежных средств на прочих счетах в банке;

- соответствие записей в выписках банка и регистрах бухгалтерского учета, регистрах бух​галтерского учета и Главной книге, а также сальдо по Главной книге и статей баланса;

4) организация учета и внутреннего контроля товарно-материальных ценностей:

- наличие договоров о материальной ответственности с материально-ответственными лица​ми;

- наличие утвержденного внутреннего документооборота по учету товарно-материальных ценностей и анализ движения материально-производственных запасов;

- состав материально-производственных запасов на отчетную дату, наличие неликвидных запасов и принимаемые меры по их реализации;

- реальность наличия и существования материально-производственных запасов, является ли Общество собственником всех материально-производственных запасов, т.е. имеются ли на них имущественные права, а суммы, отраженные как задолженность, являются обязательствами;

- правильность оценки материально-производственных запасов;

- законность выбранных и применяемых принципов учета материально-производственных запасов;

- законность и экономическая обоснованность операций по приобретению и отчуждению то​варно-материальных ценностей;

5) организация учета и внутреннего контроля заемных средств:

- эффективность использования, своевременность погашения и обеспеченность кредитов и займов;

- наличие технико-экономического обоснования на привлекаемые заемные средства;

- целевое использование привлеченных заемных средств;

6) организация учета и внутреннего контроля расчетов с дебиторами и кредиторами:

- состояние расчетов с дебиторами и кредиторами, соблюдение установленных лимитов, на​личие просроченной задолженности;

- реальность задолженности по расчетам с поставщиками, покупателями, разными дебито​рами и кредиторами;

- анализ договоров и контрактов, включая ценовые условия, своевременность их исполне​ния;

- удельный вес договоров с предоплатой и авансированием.
- удельный вес в расчетах денежных средств, взаимозачетов, векселей и т.п.;

- анализ договоров на предмет экономической безопасности контрагентов;

7) состояние расчетов по возмещению материального ущерба. В полной ли мере применя​ется Трудовой кодекс Российской Федерации и в части возмещения ущерба, причиненного работ​ником Обществу. Обоснованность списания потерь, образовавшихся вследствие недостач, хище​ний и порчи ценностей;

8) своевременность и правильность проведения инвентаризаций материальных ценностей и расчетов. Правильность оформления результатов инвентаризации, опри​ходования излишков и правомерность списания недостач. Проведение выборочной инвентариза​ции материальных ценностей;

9) осуществление мероприятий по совершенствованию организации первичного учета, внедрению прогрессивных форм и методов учета, централизации и автоматизации бухгалтерского учета, достоверность данных учета и отчетности, организация предварительного и текущего внут​рихозяйственного контроля со стороны бухгалтерии и других служб Общества.

Статья 11. Проверка финансового состояния Общества  и использования прибыли.
Проверка  финансового состояния и использования при​были, включает:
1) финансовое состояние и платежеспособность Общества, обеспеченность собственными оборотными средствами, своевременность и источники восполнения недостатков собственных оборотных средств, оборачиваемость оборотных средств (по методике расчета индексов). Нали​чие непроизводительных расходов и потерь (штрафы, пени, утраты материальных ценностей, не-планируемые убытки);

2) анализ состояния дебиторской и кредиторской задолженности;

3) проверка использования заемных средств и кредитов банка и экономического эффекта от их использования, а также проверка своевременного обеспечения погашения кредитов и займов в соответствии с заключенными договорами.
4) дивидендная политика Общества;

Статья 12. Проверка  производственной и финансово-хозяйственной дея​тельности в сфере затрат на производство.
Проверка производственной и финансово-хозяйственной деятельности в сфере затрат на производство продукции осуществляется  в отношении следующих объектов и операций:

1) достоверность данных учета и отчетности о фактической себестоимости продукции (вы​полняемых работ, услуг), полнота и правильность отражения в учете фактических затрат на про​изводство, реальность числящихся на балансе расходов будущих периодов, резервов, предстоя​щих расходов и платежей;

2) наличие и реализация программы повышения эффективности деятельности по производ​ству продукции (выполняемых работ, услуг). Наличие мероприятий по снижению затрат;

3) причины непроизводительных расходов и потерь, принимаемые меры к их сокращению и возмещению их виновными лицами;

5) правильность распределения общепроизводственных и общехозяйственных  расходов.

Статья 13. Проверка  производственной и финансово-хозяйственной дея​тельности в сфере состояния правовой работы.
Проверка  производственной и финансово-хозяйственной деятельности в сфере состояния правовой работы осуществляется в отношении следую​щих объектов и операций:

1) участие в составлении проектов хозяйственных договоров, выработка законных и прием​лемых для Общества договорных условий, визирование проектов договоров, предоставление по ним замечаний правового характера.

2) осуществление контроля за принятой к производству дебиторской задолженностью, воз​никшей в результате неисполнения контрагентами договорных условий, принятие исчерпывающих мер правового характера по взысканию указанных долгов с применением мер обеспечения;

3) ведение контроля юридической службой за легитимностью принятых решений, связанных с приобретением, отчуждением имущества, сдачей его в залог, иным обременением, а также по осуществлению мероприятий по сохранности собственности Общества;

4) применение контрагентами имущественных санкций к Обществу в связи с ненадлежащим исполнением договорных обязательств. Проведение служебных расследований, составление ак​тов служебных расследований и проектов приказов о привлечении к материальной и дисципли​нарной ответственности должностных лиц, виновных в причинении Обществу разного рода убыт​ков, в том числе и убытков, вызванных уплатой штрафных санкций;

5) наличие мероприятий правового характера, направленных на ликвидацию образованной просроченной дебиторской задолженности, хищений, недостач, порчи материальных ресурсов, непроизводительных расходов и потерь, своевременность оформления материалов по взысканию просроченной дебиторской задолженности;

6) организация работы с кредиторской задолженностью.

Статья 14. Проверка производственной и финансово-хозяйственной дея​тельности в сфере контроля расчетов с бюджетом по налогам и внебюджетным платежам
Проверка  производственной и финансово-хозяйственной деятельности в сфере контроля расчетов с бюджетом по налогам и внебюджетным платежам:

1) устанавливает по всем видам платежей правильность исчисления суммы платежей, своевременность взносов (перечислений) причитающихся сумм, выясняет причины просрочки пла​тежей и за чей счет отнесена уплаченная пеня, штрафные санкции;

2) выясняет, какие меры приняты к лицам, виновным в несвоевременном перечисле​нии средств и по предотвращению допущенных нарушений.

Статья 15. Проверка  производственной и финансово-хозяйственной дея​тельности в сфере вопросов социального развития.
Проверка производственной и финансово-хозяйственной деятельности в сфере вопросов социального развития осуществляется в отношении сле​дующих объектов и операций:

1) Оказание материальной помощи работникам Общества и пенсионерам (бывшим работникам Общества)

2) Выдача возвратных беспроцентных ссуд работникам общества на улучшение жилищных условий работникам Общества
3) Выдача возвратных беспроцентных ссуд на бытовые и хозяйственные нужды работникам Общества.
Статья 16. Заключительные положения.
В случае, если отдельные нормы настоящего Положения вступят в противоречие с законодательством Российской Федерации и/или Уставом Общества, они утрачивают силу и применяются соответствующие нормы законодательства Российской Федерации и/или Устава Общества. Недействительность отдельных норм настоящего Положения не влечет недействительности других норм и Положения в целом.
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